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Registro de cédula profesional en el Padréon
de Abogados del Poder Judicial del Estado
de Querétaro.
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. Nombre del tramite o servicio:
Registro de cédula profesional en el Padrén de Abogados
del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

a. Tipo: Tramite.

Tipo de tramite: Registro.

c. Dependencia: Secretaria de Acuerdos del Pleno del Tribunal Superior de Justicia
y del Presidente del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

d. Unidad administrativa: Secretaria de Acuerdos del Pleno del Tribunal Superior
de Justicia y del Presidente del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

e. Descripcion del tramite: Inscribir la cédula profesional de la abogada o abogado
en el Padron de Abogados del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

o

Il. Modalidad.

e Presencial.
lll. Fundamento juridico de la existencia del tramite:

Articulo 71, fraccion X, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Querétaro.

IV. Descripcidn y pasos del tramite solicitado:

Registro que es opcional para que el profesional en derecho pueda aceditarse ante los
organos jurisdicionales del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

1.- El interesado debe presentarse en dia habil, dentro del horario de atencién de
09:00 a 15:00 horas, en la Secretaria de Acuerdos del Pleno del Tribunal Superior de
Justicia y del Presidente del Poder Judicial del Estado de Querétaro, y exhibir la
siguiente documentacion:

a. Original o copia certificada de la cédula profesional a registrar (no se admitira si
presenta tachaduras, enmendaduras o sea ilegibles).
b. Original de una identificacion oficial vigente con fotografia.

2.- El servidor publico encargado del registro cotejara los documentos para cerciorarse
de la identidad del interesado, también de la legalidad de la cédula profesional y
corroborara que no exista registro previo, de no existir, escaneara por ambos lados la
cédula profesional para acceder al sistema electrénico e ingresar en la base de datos,
lo siguiente:

a. Nombre del profesionista.

b. Numero de cédula profesional.

c. Tipo cédula profesional (Federal/Estatal).
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d. Imagen de la cédula profesional por ambos lados.

3.- El sistema generara automaticamente el comprobante de registro, donde constara
la fecha, el numero de folio, el numero de cédula profesional registrada, el nombre del
profesionista a que corresponde, asi como la manifestacién de su autorizacion para
hacer publicos esos datos y la imagen de la cédula en el sitio de internet oficial del
Poder Judicial del Estado de Querétaro.

4 .- El servidor publico encargado del tramite imprimira el comprobante de registro,
recabara la firma autografa del interesado en dicho documento, lo digitalizara y subira
al sistema correspondiente, enseguida, entregara al interesado los documentos que
exhibid para el registro y el comprobante del mismo.

V. Requisitos para solicitar el tramite:

a. Original o copia certificada de la cédula profesional a registrar (no se admitira si
presenta tachaduras, enmendaduras o sea ilegible).
b. Original de una identificacion oficial vigente con fotografia (INE o Pasaporte)

- Es necesario alguna firma, validacion, certificacidn, autorizacién o visto bueno de
un tercero: No.

- El requisito solicitado es un tramite que se deba realizar con una dependencia

gubernamental: No.

VI. Especificar si el tramite se presenta mediante formato, escrito libre, ambos o por
otro medio:

¢ No se presenta mediante ninguno de los enunciados.

VIl. Ultima fecha de publicacion en el medio de difusién el formato
correspondiente.

¢ No aplica al no requerir formato.

VIII. El tramite requiere inspeccidn o verificacion o senalar el objetivo de la misma:
¢ No lo requiere.

IX. Datos del contacto oficial del sujeto obligado responsable del tramite:
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Karla Nazareth Carrillo Sanchez.
Secretaria de Acuerdos del Pleno del Tribunal Superior de Justicia y de la Presidente
del Poder Judicial del Estado de Querétaro.

Miriam Medina Diaz.
Secretaria Ejecutiva.

Correo electronico: no aplica.

Teléfono: (442) 229 1848 extension 2110

Domicilio: Carretera Estatal 400 numero 3165, Fraccionamiento Centro Sur, Qro, C.P.
76090 (Nuevo Palacio de Justicia)

X. Plazo que tiene el sujeto obligado para resolver el tramite:

e De inmediato.

Xl. Plazo que tiene el sujeto obligado para prevenir al solicitante del tramite y el
plazo con el que cuenta para cumplir:

e No aplica para este tramite.

Xll. Monto de derechos o aprovechamientos aplicables:

e El tramite es gratuito.

XIll. Vigencia del registro:

e Por su naturaleza el Registro de la cédula, no tiene una vigencia determinada.

XIV. Criterios de resolucion del tramite:

Presentado los requisitos y documentos por parte del interesado, una vez
corroborados, el servidor publico escaneara la cédula profesional y los datos
correspondientes, el sistema generara automaticamente el comprobante de registro,
se imprimira el comprobante de registro, recabara la firma autdgrafa del interesado en
dicho documento, lo digitalizara y subira al sistema correspondiente, enseguida,
entregara al interesado los documentos que exhibié para el registro y el comprobante
del mismo.
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XV. Unidades administrativas ante la (s) cual (es) se puede presentar o solicitar el
tramite, incluyendo su domicilio:

Secretaria de Acuerdos del Pleno del Tribunal Superior de Justicia y de la Presidente del
Poder Judicial del Estado de Querétaro.

Teléfono: (442) 229 1848 extension 2110.

Domicilio: Carretera Estatal 400 numero 3165, Fraccionamiento Centro Sur, Qro, C.P.
76090 (Nuevo Palacio de Justicia).

XVI. Horario de atencién al publico:

e La atencion a los usuarios sera en dia habil, dentro del horario de 09:00 a 15:00
horas.

XVII. Numeros teleféonico y medios electronicos de comunicacioén u otro:

e NuUmero telefénico 442 2291 848 extension 2110.

XVIIl. El tramite requiere de conservaciéon de informacion para fines de
acreditacion, inspeccién y verificacion con motivo del tramite:

e Si, para la validacién de cédula profesional del interesado.
XIX. Condiciones o consideraciones que puedan ser necesarias:

De no concretarse alguno de los pasos del tramite enunciados anteriormente, no se
procedera al registro o sera cancelado.

En caso, de ser necesaria la modificacién, actualizacién o rectificacion de la informacion
generada con el registro, el interesado debera presentarse ante la Secretaria de

Acuerdos del Pleno del Tribunal Superior de Justicia y de la Presidente del Poder Judicial
del Estado de Querétaro, con el documento oficial que lo justifique.
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