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MANUAL DE REGISTRO DE NUEVO USUARIO

1. Accede a la pagina web del Poder Judicial del Estado de Querétaro en
www.poderjudicialgro.gob.mx.

2. Enlaparte superior de la pagina, haz clic en "Areas Administrativas”.

G % poderjudicialgro.gob.mx

PODER JUDICIAL . buscar... f
DEL ESTADO DE QUERETARO H‘ X

INICIO TRANSPARENCIA

QUIENES TRIBUNAL SUPERIOR DE CONSEJO DELA AREAS DE APOYO
SOMOS « JUSTICIA v JUDICATURA ~ ~ AT JURISDICCIONAL ~ DMINISTRATIVAS «

R CODIGO DE BTICA 5 oot it on ihmse o cotnerans

\"'/ J

RESPETO A LOS

% Kg DERECHOS HUMANOS i ::[)

3. Y selecciona "Instituto de Especializacion Judicial".

<« c 25  poderjudicialgro.gob.mx r a a2 Error &

PODER JUDICIAL . buscar... f
DEL ESTADO DE QUERETARO B‘ X

Servicios Internos e Acceso a Usuarios

INICIO TRANSPARENCIA QUIENES TRIBUNAL SUPERIOR DE CONSEJO DELA R AREAS DE APOYO AREAS

SOMOS ~ JUSTICIA ~ JUDICATURA  ~ JURISDICCIONAL ~ ADMINISTRATIVAS »

CODIGO DE ETICA ..ot o oo ,

Direccion Finanzas

\ v l, Direccidn de Tecnologias de la Informacion ;\

RESPETO A | Direccidn de Contraloria Interna

% /g DERECHOS HUI i T

Informacién Pdblica

Visitaduria Judicial

Acuerdos y Avisos
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DELESTADO DE QUERETARD

4. En la parte inferior de la pagina, encontraras la seccion de "Convocatorias" y
un botdn que dice "Ingresar al Sistema de Registro Electrénico IEJ". Haz clic
en este boton.

» » Instituto de Especializacion Judicial

'E' INSTITUTO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL
I PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE QUERETARO

+ MAESTRIA « ESPECIALIDAD «» EDUCACION CONTINUA « PUBLICACIONES

26NN - NIEIPIORO

igj@tribunalgro.gob.mx

Instituto de Especializacion Judicial

11l. Establecer los objetivos generales de la capacitacion y

especializacién para los servidores del Poder Judicial y quienes XIIL. Las demas que le confiera la presente Ley y otras disposiciones

pretendan ingresar a éste; legales aplicables.

* Servicios y Horarios de Atencién
® Datos Estadisticos
s Consulta de Expedientes Digitalizados / Archivo Histdrico

e Convocatorias

_ e

5. Serasredirigido a la siguiente ventana.

& | Usuario/CURP ‘

a
. : SI Rélll:ll E B — m
L
B J
Sistemo de Registro Electronico IEJ

‘ Registro

;Qlvidaste tu contrasefia?

6. En esta nueva ventana, selecciona la opcion "Registro".
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7. Seleccionar la opcién "Pertenezco al Poder Judicial".
Nota: Es muy importante seleccionar que perteneces al Poder Judicial todos los que cuentan con ndmero de
empleado, esto permite tener un historial de cada convocatoria a la que te registres. En caso de alguna duda marca al
Instituto de Especializacion Judicial

28 Pertenezco al Poder Judicial ’

Iniciar sesion ‘

8. Deberas ingresar tu numero de empleado y la contraseha (RFC) que utilizas
en Servicios Internos (donde consultas tus recibos de nédmina). Luego, haz clic
en "Iniciar Sesion".

Numero de empleado

PODER JUDICIAL
L LHTADG DL QULRL TARD

Contrasefia
Iniciar sesion

9. Algunos datos ya se encuentran precargados, deberas completar los campos

X
CURP* Nombre(s) *
—_—
————
Apellido paterno * Apellido materno *
B ————— ————

Fecha de nacimiento * Genero

28/09/1991 Femenino v
Correo electronico * Confirmar correo electronico *
Telefono

(442) 238-79-00 Confirmar confirmaTelefono
Telefeno celular Confirmar Telefone celular
Contrasefia ™ Confirmar contrasefia *

Mostrar contrasefia
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10. Es importante proporcionar una direccion de correo electrénico que utilices
y revises regularmente, asi como verificar que escribas exactamente igual en
los campos que indique confirmar.

M. La contrasena debe ser alfanumérica, incluyendo letras mayusculas,
minusculas, ndmeros y signos. Por ejemplo, "Usuario2023%". Este tiene un
botdén que dice mostrar contrasena se recomienda dar clic para que muestre
la contrasena que ingrese.

Contrasefia * Confirmar contrasefia *

Michel24$ »/‘ [ Michel249] v

@D Mostrar contrasefia

**AsegUrate de anotar esta contrasena en un lugar seguro.**

12. A continuacion, aparecera una pestana donde deberas ingresar el usuario
asignado por el sistema es el CURP, y la contrasefa que ingresaste
previamente. Haz clic en el botdn "Iniciar Sesién".

Usuario/CURP

a
.: @ | Contraseiia ba
™ -

‘ Registro ‘

;Olvidaste tu contrasefia?

13. Una vez que inicies sesion, seras redirigido a la siguiente ventana.

poper Jupicia.  Poder Judicial del Estado de Querétaro
T Instituto de Especializacion Judicial

Convocatorias ¥ MARIA GUADALUPE ¥

Convocatorias disponibles

'E' INSTITUTO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL
I PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE QUERETARG

TEST/2024

CONVOCATORIA DE
PRUEBA (NO
INSCRIBIRSE)

- /==
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14. En la parte superior derecha, haz clic en tu nombre y selecciona "Perfil".

Poder Judicial del Estado de Querétaro c 'E' INSTITUTO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL
Instituto de Especializacion Judicial - I PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE QUERETARO

Conselo dell Judleaura
el Poder Juslclal el

Convocatorias ™

MARIA GUADALUPE "

- . 2 Perfil )
Convocatorias disponibles ‘ =
[ Cerrar sesién
TEST/2024
CONVOCATORIA DE
PRUEBA (NO
INSCRIBIRSE)

-

15. Ahora podras actualizar tus datos en las pestafas correspondientes (Datos
Personales, Domicilio Particular y Domicilio Laboral).

TN PN
(™) (@)
oo/ Nl
Datos personales Domicilio Domicilio laboral

particular

**Recuerda hacer clic en "Guardar tus cambios" cada vez que ingreses nueva
informacion. **

o (%) [
Datos persanales

Bomicilio Domicilia laboral
I

: Datos personales

CURP: RFC: N° Emplcado:
SEPT280891FGTMDE SEPT280891FG 28287
Nombre(s): Apeliido patemne: Apellido materne:

Waria Rebeca Jalpa Resendiz
Fecha de nacimiente: Genero:
26081981 FEMENING

rebacajapag@gmaill.com 4422387900 4422387900

Contacto de emergencia

Nombre complets Juan Pablo Marques. Telefono 4422387900

16. Después de guardar tus datos, en la parte superior izquierda, haz clic en
"Convocatorias".

{ | poper supiciar  Poder Judicial del Estado de Querétaro 'E' INSTITUTO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL
Y Instituto de Especializacién Judicial st e IJ PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE QUERETARO

1 Convocatorias * MARIA GUADALUPE ¥
—
N\ =\
2] (») (®)
Datos Domicilio Domicilio
personales particular laboral
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17. Seleccionar el menuU de convocatorias.

Instituto de Especializacion Judicial PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE QUERETARO

soper sunicia.  Poder Judicial del Estado de Querétaro c iE' INSTITUTO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL

Conselodsla Jusicatues
el Pader Juciclal del

Convocatorias " MARIA GUADALUPE
Convocatorias ’ _ _
@ ® ®

=

Datos Domicilio Domicilio
personales particular laboral

18. Se mostrardn las Convocatorias Disponibles, donde podras descargar la
convocatoria y seleccionar "Inscribirme”, si es |la convocatoria en la participara.

L

Convocatorias

Convocatorias disponibles

TEST/2024

CONVOCATORIA DE
PRUEBA (NO
INSCRIBIRSE)

Si das clic, puedes descargar la —
convocatoria. > F |
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19. Da clic en confirmar inscripcion, si es la convocatoria en la que deseas
inscribirte.

NOTA IMPORTANTE: Una vez confirmada la inscripcién no se puede cancelar o cambiar
de convocatoria

Corfirmar inscripcion

:Esta seguro de inscribirse a la convocatoriQTEST/20247 ) ¢ Nimero de

convocatoria en

i5olo puede estar inscrito en una convocatoria a la vez! la que deseas

inscribirte
Cancelar

20. A partir de este punto, puedes comenzar el proceso de registro para la
convocatoria.

21. A continuacion, se habilitara el boton "Captura". Haz clic en él para comenzar
a completar la solicitud de inscripcion.

Inscripciones pendientes

Folio: TEST/2024-002
CONVOCATORIA DE
PRUEBA (NO
INSCRIBIRSE)

D
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22. Te muestra el menu como aparece en la siguiente imagen, cuenta con unas
flechas el cual te permite avanzar al rubro que desees capturar.

poperupicia.  Poder Judicial del Estado de Querétaro c iE' INSTITUTO DE ESPECIALIZACION JUDICIAL

Instituto de Especializacién Judicial oot o PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE QUERETARO
FRE

Inscripcion a la convocatoria TEST/2024

(®) o) (o) =
< ‘\AEA,/‘ =) N ‘\‘E/‘ >
DATOS CARRERA DATOS CURSOS DATOS
GENERALES JUDICIAL ACADEMICOS DOCENCIA
@ No olvides dar click en el boton guardar para completar tu avance X

23. Muy importante, se debe ir guardando cada que captures informacion y asi
completar tu avance

© No olvides dar click en el boton guardar para completar tu avance. X

[ ]
am Datos personales B Guardar

24. Primero, introduce tus Datos Generales, incluyendo un contacto de

emergencia.
@ No olvides dar dlick en el boton guardar para completar tu avance. X
[
am Datos personales 8 Guardar
CURP Nombre (s) Apellido paterno Apellido materno
GOBG910928MQTMRDO5 MARIA GUADALUPE GOMEZ BARCENAS
Correo electronico Telefono mavil

En caso de emergencia llamar a

Nombre completo Telefono

**No olvides guardar tu proceso al dar clic en el botén "Guardar"**
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25.La siguiente parte del registro corresponde a "Carrera Judicial" y completa
los campos requeridos, cuenta con un campo de observaciones el cual te
permite realizar alguna aclaraciéon, en "Cargos Anteriores” es importante que
cargue introduzcas tu antiguedad en anos y meses da clic en guardar.

Inscripcion a la convocatoria TEST/2024
(2) (&) (=) ©)
< DATOS CARRERA DATOS CcuRSos DATOS >
GENERALES JUDICIAL ACADEMICOS DOCENCIA
@ No olvides dar dick en el boton guardar para completar tu avance. X
A]:O Carrera Judicial
Primer cargo

=] Nombre del primer c2rgo Organo de sdscripcién

Organo de adscripdon

re d Organo de adscripcién

Nombre del cargo Grgano de adscripcién Antiguedad

**No olvides guardar tu proceso al dar clic en el botén "Guardar"**

26.Luego, selecciona en "Datos Académicos" (Licenciatura en Derecho,
Especialidad, Maestria, Doctorado) introduce la informacion requerida y carga
tus archivos en formato PDF, como se indicd anteriormente. Cuenta con un
campo de observaciones el cual te permite realizar alguna aclaracion,

(2) (=) (o) (a)
DATOS CARRERA DATOS CURSOS DATOS
GENERALES JUDICIAL ACADEMICOS DOCENCIA
@ Mo olvides dar click en el boton guardar para completar tu avance. X
o .
am Grados Academicos B Guardar

Licenciatura en Derecho

**No olvides guardar tu proceso al dar clic en el botén "Guardar"*
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27.Continuda con la seccion "Cursos" y sigue el mismo proceso de capturay carga
de archivos en PDF. cuenta con un campo de observaciones el cual te permite
realizar alguna aclaracion,

Convocatorias ™ MARIA GUADALUPE ¥

Inscripcion a la convocatoria TEST/2024
o ) P =
(&) ( &B ) (wm) (£32)
< =) \&) \=) o A >
DATOS CARRERA DATOS CURSOS DATOS
GENERALES JUDICIAL ACADEMICOS DOCENCIA
@ No olvides dar click en el boton guardar para completar tu avance X
Q Cursos de actualizacidn y especializacién en el ambito jurisdiccional
Diplomado
Nombre del diplomado Institucién que impartié
ha de imparticién
dd/mmy/aaaa m] Numero de horas E Seleccionar archivo

Observaciones

**No olvides guardar tu proceso al dar clic en el botén "Guardar"**

28. En "Datos Docencia", realiza la captura de tu informacién y carga los archivos
en PDF segun las indicaciones previas. En caso que no tengas informacion de
esta seccion deberas pasar a la seccion de anexos.

Convocatorias " MARIA GUADALUPE ™

Inscripcion a la convocatoria TEST/2024
o P N e ‘a) e
( ) ( &k ) ( ) (Q)
< \=/ (&) \2) L >
DATOS CARRERA DATOS CURSOs DATOS
GENERALES JUDICIAL ACADEMICOS DOCENCIA
® No olvides dar dlick en el boton guardar para completar tu avance. X
Q Docencia en materia juridica a nivel licenciatura y/o posgrado
Nombre de la materia Institucién dénde impartié Nivel que se imparte
Fecha inicio Fecha fin
dd/mm/aaaa (m] dd/mm/azaa m} Observaciones
Nombre Nivel Institucion Periodo

**No olvides guardar tu proceso al dar clic en el botén "Guardar"**
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29. Finalmente, en la seccion "Anexos", ingresa la informacion correspondiente y
carga los archivos en PDF como se indico previamente.

Convocatorias ¥ MARIA GUADALUPE "

Inscripcion a la convocatoria TEST/2024
< ) >
ANEXOS CONCLUIR
INSCRIPCION
@ No olvides dar click en el boton guardar para complatar tu avance. X

& Archivos anexos

ACTA DE NACIMIENTO ~ Descripeién + Agregar

Seleccionar
ACTA DE NACIMIENTO

CARTA DE EXPOSICION DE MOTIVOS ion Archivo
CONSTANCIA (PASANTE O ESTUDIANTE DE DERECHO)
CONSTANCIA DE NO ANTECEDENTES PENALES
CONSTANCIA DE NO INHABILITACION

CURP

ESCRITO (ACEPTA CONOCER REGLAMENTO DE CARRERA)
ESCRITO (BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD)

HISTORIAL ACADEMICO (KARDEX)

IDENTIFICACIGN CFICIAL VIGENTE (POR AMBOS LADOS)
INFORME SUPERIOR

LICENCIA PARA CONDUCIR

**No olvides guardar tu proceso al dar clic en el botén "Guardar"**

30. Después, haz clic en "Concluir Inscripcion" y confirmar tu aceptacion del aviso
de privacidad.

Convocatorias ™

Inscripcion a la convocatoria TEST/2024
oY
¢ \&=) >
ANEXOS CONCLVIR
INSCRIPCION
@ No olvides dar dlick en el boton guardar para completar tu avance. X

Finalizar inscripcién

AVISO DE PRIVACIDAD

Las personas interesadas podrén consultar el Aviso de Privacidad Integral en el sitio web
jerjudicialqro.gob.ms. La inscripcién ala Convocatoria implicard consentimiento de dicho aviso.

de decir verdad que la informacién proporcionada en esta solicitud es ver(dica
de existir fa
el Reglamento del Senvic

no conocimiento que se proceders de acuerdo
arrera del Poder Judicial del Estado de

31. Después dasclic en el boton finalizar.

Finalizar inscripcion

AVISO DE PRIVACIDAD

Las personas interesadas podran consultar el Aviso de Privacidad Integral en el
sitio web www.poderjudicialgro.gob.mx. La inscripcion a la Convocatoria

implicara consentimiento de dicho aviso.

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada
en esta solicitud es veridica, por lo que en caso de existir falsedad en ella,
tengo pleno conocimiento que se procedera de acuerdo al articulo 23 del
Reglamento del Servicio Judicial de Carrera del Poder Judicial del Estado de
Querétaro.
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32. Una vez que confirmes, se mostrard un mensaje de "Inscripcion completada”
con un folio que debes anotar. Haz clic en "Aceptar".

iFinalizando inscripcion, espere un momento por favor!

33. Recibirds un correo electrénico a la direccion que proporcionaste con el asunto
"Inscripcion de la Convocatoria XXXXX". Revise su bandeja de entrada, spam
o correo no deseado.

Inscripcion de la Convocatoria JF-01/2023 Recibidos x

o convocatoriaspjqro@tribunalgro.gob.mx
. parami -

Lic. Maria Rebeca Jalpa Resendiz
El Instituto de Especializacian Judicial ha recibido su solicitud relativa a la Convocatoria JF-01/2023

Le informamos que el 04-10-2023, a las 10:01 AM horas, se publicara la lista de aceptados.

La clave gue se le ha asignado para ese unico y dicho fin es JF-01/2023-001

34. Esimportante guardar el folio que te asigno el sistema y, si vuelves a hacer clic
en "Convocatorias", verds que ya no tienes convocatorias disponibles para
registrarte.

35. Para finalizar, haz clic en tu nombre y selecciona "Cerrar Sesion".
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PROCESO DE CARGA DE ARCHIVOS.

1. Cada que desclic en el botdn guardar te mostrara en la parte inferior derecha
un Mmensaje como el siguiente:

Inscripcion a la convocatoria TEST/2024
¢ o (@) () (a) (@) N
oAtos CARRERA oavos cumos oaTos
GeNERALES JUBICIAL ACADEMICOS DocenciA

@ Mo ohides dar lick en el boton guardar pars compltar tu avance

2 Datos personales

2. Carga de archivos imagen Una vez que das clic, debes ubicar tu archivo en
formato PDF (el sistema no permite otros formatos como B PEG,

JPEG, PNG, entre otros.)

3. Enelicono al dar clic puedes ver el archivo previamente cargado. .

4. Visualizacion del archivo previamente cargado.

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
SEGOB CONSTANCIA DE LA CLAVE UNICA

DE REGISTRO DE POBLACION

Clave:

I“ﬁg‘l Nombre

Fecha de inscripcién i Entidad de registro
24/10/2000 QUERETARO

CURF Canificada: verificada con el Registro Civi

ARSI - BISEIEe
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5. Sideseas cambiar tu archivo o te equivocaste se puede reemplazar —~ |
dando clic en el siguiente icono.

6. Al momento de agregar anexo, solicita que se cargue el archivo en formato
PDF el se muestra de la siguiente manera.

X

@ No olvides dar click en el boton guardar para completar tu avance.

E Archivos anexos

v Descripcién

Tipo Descripcion Archivo

1 ACTA DE NACIMIENTO a) Acta de Nacimiento H Seleccionar archive n

7. Se debe agregar el archivo si nos muestre la siguiente.

Tipo Descripcion Archivo

ACTA DE NACIMIENTO a) Acta de nacimiento B celeccionar archive n

8. Una vez seleccionado el archivo nos indica que esta pendiente de guardar.
Archivo

e & 0

9. Al dar clic en el boton guardar, automaticamente nos muestra que nuestro
archivo se ah guardado.

Archivo

c @ * u GUARDADO
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CAMBIO DE CONTRASENA

Si olvidaste la contrasena puedes reestablecerla a través del sistema

1.

2.

3.

Usuario/CURP |

pot

Contrasefia

Sisterna de Registro Flectronico IEJ

Registro

;Olvidaste tu contrasefia?

Dar clic en olvidaste tu contrasena.

;Olvidaste tu contrasefia?

—_I

Ingresas tu CURP y das clic en aceptar.

Reestablece tu contrasena

Para reestablecer su contrasefia, favor de ingresar su CURP

CURP

Aceptar [ Regresar

Nos envia la siguiente ventana.

Reestablece tu contrasena

Para continuar con el proceso de recuperacién de su contrasefa, se
ha enviado un mensaje a su correo electronico registrado

Yo

iFavor de seguir las instrucciones que se indican en el correo electronico!
En caso de no visualizar el correo, revise la bandeja de spam
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DELESTADO DE QUERETARD

4. Revisamos el correo electronico registrado, el cual nos enviara una liga para
reestablecerla
O W 5 ® m D

Recuperacion de contraseia IEJ Recibidos x S S
® convocatoriaspjqro@tribunalgro.gob.mx vie, 15 mar, 15:40 (hace 4dias) ¢ @ &
@) reamiv

Lic.

En seguimiento a su solicitud de recuperacion de contrasefia, se ha generado el siguiente enlace para su
reestablecimiento:

hitps:liiej. poderjudicialgro.gob.mx: 744 3/fiej-concursos-web/# security/reset-pwd/GOBG910928MQTMRDO5/

Le informamos que este enlace estara vigente hasta el 15-03-2024 16:10:51

iIMPORTANTE! Este comeo es de caracter personal y el enlace no debe ser compartido con nadie, si usted no
solicité este cambio haga caso omiso a este correo y/o eliminelo.

5. Aldarclicen el enlace nos envia a la siguiente pantalla, colocamos la nueva
contrasena y damos clic en aceptar.

Reestablecer contrasena

Por favor ingrese su nueva contrasefia

Contrasefia *

Confirmar contrasefia *
[ Instituto24$ J} [ Instituto24$ v

@D Mostrar contrasefa

e )

6. Nos muestra la siguiente imagen dura 5 segundos, y nos redirige a la
pantalla principal para iniciar sesion.

Reestablecer contrasefia

iContrasena actualizada correctamente!

Redireccionando en 3...

Dudas
Circuito Moisés Solana No. 1001, Col. Prados del Mirador, Querétaro, Qro. C.P. 76070
Ciudad Judicial Querétaro., 442 238 7900 ext. 1214



